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▣ GNB Area 주요 기능 ③ 로그인 사용자 정보

② 로그아웃 연장 기능

① 포틀릿 확대기능

④ 로그아웃 기능

NO 기능 설명 비고

01 확대 확대 Icon을 클릭하고 포틀릿으로 마우스를 이동하면 해당 포틀릿이 일정크기로 확대 상세설명 참조

02 로그아웃 연장 로그인한 후 50분 동안 사용하지 않으면 자동 로그아웃, 마우스 클릭 시 시간 자동 연장

03 로그인 사용자 정보 로그인한 사용자 이름 및 개인 설정메뉴 서비스 상세설명 참조

04 로그아웃 기능 로그아웃

05 로고 중앙대학교 로고 클릭 시 포털 메인으로 이동

06 AIMS2 종합정보시스템 바로가기 메뉴 상세설명 참조

07 그룹웨어 그룹웨어 바로가기 메뉴

08 아주 Gmail 아주 Gmail 바로가기 메뉴

09 어주 Bb 아주 Bb 바로가기 메뉴

10 전자출석부 전자출석부 바로가기 메뉴

11 커뮤니티 공지사항, 맛집추천, 경조사 등 대학구성원 커뮤니티

12 포털관리 포털시스템 관리자 기능 메뉴

홍길동 님
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▣ GNB 메뉴 – 포틀릿 확대기능

①

②

① GNB 메뉴에서 확대 아이콘을 클릭 합니다.
②마우스 포인터를 확대해서 보기를 원하는 포틀릿 위로 이동하면 해당 포틀릿이 일정 크기로 확대가 됩니다.

확대를 해제하고자 하는 경우 GNB 메뉴의 확대 버튼을 다시한번 클릭하면 해제가 됩니다.

※ PC에서만 서비스 되는 기능입니다.

홍길동 님

홍길동 님
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▣ 개인설정 메뉴 – 통합ID정보 수정

①로그인 사용자의 개인 정보 화면으로 이동 하여 개인의 연락처(주소, 전화번호), E-Mail 등의 정보를 확인

수정 입력한 후 저장합니다.

홍길동 님

①
②
③
④
⑤

⑥
⑦
⑧
⑨

홍길동 님
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▣ 개인설정 메뉴 – 비밀번호 수정/공인인증서

③공인인증서

- 공인 인증서 등록 및 생신 기능입니다.

②비밀번호 수정

- 개인의 비밀번호를 변경합니다.

홍길동 님

①
②
③
④
⑤

⑥
⑦
⑧
⑨

홍길동 님
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▣ 개인설정 메뉴 – 개인정보 동의

⑧ 개인정보 제공 동의

- 대학에서 업무에 필요한 개인정보 수집을 위한 내용을 공지하고
포탈시스템 사용자는 해당 내용에 따라 동의 여부를 설정한다.

홍길동 님

①
②
③
④
⑤

⑥
⑦
⑧
⑨

홍길동 님

홍길동 님
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홍길동 님

▣ 개인설정 메뉴 – 포틀릿 설정 & 테마설정

⑧포틀릿 설정

- 포탈시스템에서 제공하는 각종 포틀릿을 Main 화면에 노출 추가 또는 제외하는 기능입니다.
- 개인설정 메뉴에서 포틀릿 설정 메뉴를 클릭하면 위와 같은 화면이 표시 됩니다.

(각 서비스 페이지에서는 포틀릿 설정 기능이 동작하지 않음, 반드시 포탈 메인 화면에서 설정해야 함)

- 우측에는 Main 화면에 노출되지 않은 포틀릿 목록이 조회되고 해당 목록을 Drag & Drop으로 메인 화면으로
이동하고 저장 버튼을 클릭하면 해당 포틀릿이 메인 화면에 노출 됩니다.

- 메인 화면에서 노출된 포틀릿을 제외하고자 하는 경우 해당 포틀릿을 Drag & Drop으로 우측 포틀릿 목록에
위치하면 해당 포틀릿은 Main 화면에서 제외 됩니다.

- Main 화면에서 각 포틀릿을 Drag & Drop으로 위치를 이동시키는 경우 해당 포틀릿은 이동한 위치에 놓이게 되고
저장을 하게 되면 향후 다시 로그인 시 사용자가 설정한 화면 그대로 Main 화면이 조회 됩니다.

⑦테마설정

- 포탈시스템의 Main UI Skin을 설정하는 기능이다.
- 개인설정 메뉴에서 테마 설정 메뉴를 클릭하면 좌측과 같은
화면이 표시된다.

- 원하는 색상을 선택한후 ‘닫기’ 버튼을 클릭하면 선택한 색상에
맞게 Main Skin이 변경됩니다.

포틀릿 추가하기

포틀릿 제거하기

①
②
③
④
⑤

⑥
⑦
⑧
⑨

홍길동 님

홍길동 님
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▣ 개인설정 메뉴 – 바로가기 설정 / 포틀릿 폰트크기 설정

⑧포틀릿 폰트크기 설정

- 포탈시스템 Main에 노출된 포틀릿의 폰트 크기를 설정하는 기능입니다.

- 메뉴를 클릭하면 좌측과 같은 이미지가 나타나며 해당 이미지에서 원하는 폰트 크기를 선택한 후
확인 버튼을 클릭하면 선택한 폰트크기로 포틀릿 내용을 조회할 수 있습니다.

아주의료원

⑨바로가기 설정

- 포탈시스템에서 사용사가 설정할 수 있는 바로가기 Site, Service 등을 설정하는 기능입니다.
- 개인설정 메뉴에서 바로가기 설정 메뉴를 클릭하면 위와 같은 화면이 표시됩니다.
- 주요서비스, 주요기관 형태로 각 포틀릿에 서비스 되는 메뉴 중 사용자가 자주 이용하는 메뉴들을
선택하고 저장하면 됩니다.

-사용자가 선택한 메뉴는 Main UI에서 서비스 되는 ‘주요 서비스‘, ‘주요기관＇ 포틀릿에서 확인할 수 있습니다.

①
②
③
④
⑤

⑥
⑦
⑧
⑨

홍길동 님
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홍길동 님

홍길동 님

홍길동 님

▣ 포틀릿 Icon 기능

①

②

③

①홈 Icon
- 해당 포틀릿의 정보를 서비스하는 홈페이지 메인으로 이동합니다.

②목록보기 Icon
- 현재 조회하고 있는 목록을 서비스하는 해당 홈페이지의 목록서비스 페이지로 이동합니다.
- Tab의 경우 해당 Tab을 클릭한 목록의 서비스 페이지로 이동합니다.

③더보기 Icon
- 현재 포틀릿에서 조회하는 목록 건수를 더 조회해오는 기능입니다.
- 한번 클릭하면 현재 조회한 내용에 추가하여 2배수 목록을 조회합니다.
- 더 보기 기능은 2회까지 클릭이 가능하며 해당 기능을 클릭하면 우측 화면과 같이
포틀릿 싸이즈가 증가됩니다.

④닫기 Icon : 클릭하면 원래의 포틀릿 싸이즈로 환원 됩니다.

④

닫기
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홍길동 님

홍길동 님

▣ 포틀릿 Icon 기능

①

②

①새로고침 Icon

- 해당 아이콘을 클릭하면 포틀릿 정보를 최신의 정보로
새로 조회합니다.

②좌/우 Rolling 아이콘
- 포틀릿 정보를 추가로 보기위한 기능입니다.
- 좌/우 스크롤 아이콘을 클릭해서 추가적인 정보를 조회할 수 있습니다.
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▣ 모바일 접속

1. 모바일 브라우저에서 URL 입력 2. 설정 아이콘 클릭 3. 설정 메뉴에서 홈 화면 추가 클릭 4. 바탕화면에 바로가기 생성

5. 폰 바탕화면에서 아주포탈 바로가기
아이콘 클릭

6. 아주포탈 접속

mportal.ajou.ac.kr mportal.ajou.ac.kr mportal.ajou.ac.kr


